Palyadzati kiirds 4. melléklete

KOVETELMENYEK
a tAmogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa dsszeallitasahoz

I. Altalinos kovetelmények

1. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tamogatdsi megallapodas egy masolati példanyat.

2. Az elszdmolas részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tamogatasi
megallapodas azonosit6jit, valamint a tAmogatott képviseletére jogosult személy aldirasat és
az alairas datumat.

3. Az elszamolasnak a tdmogatasi megéllapodas alapjan szakmai beszamolot és pénziigyi
beszamolot kell tartalmaznia.

Az elszamolas — illetve hianypdtlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése

(a dontéshozo(k) altali elfogadasa / el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések
megtétele.

IL. Szakmai beszamolé tartalmi kévetelményei

A szakmai beszdmol6 olyan irdsos dokumentum, amelyben tényszeriien Gsszegezni kell a palyazati
cél megvaldsitasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhaté!

A szakmai beszamolénak konkrét és ellendrizheté adatokat, tényeket kell tartalmaznia,
kiilonésen a megvaldsitdsi idopontok, helyszinek, résztvevdk létszama, a lebonyolitasba bevont
kdzremiikodok (pl. onkéntesek, szakértok, eldaddk) szama, kozremiikoddi orak szama tekintetében.

A szakmai beszdmol6 akkor fogadhaté el, ha a tdmogatasi cél megvaldsitasara vonatkozo tényeket,
adatokat a tdmogatott hiteles dokumentacidval is aldtdmasztotta. Ezért kiilondsen az alabbiakat
sziikséges csatolni a beszamolohoz:

a) a tamogatd Onkormanyzat neve — a tdmogatasi megallapodas szerinti — kozzétételének,
feltiintetésének igazolasa (pl. utalas honlapon torténd megjelenésre);

b) plakat, szérdanyag, kiadvany, egyéb — a program megvalositasat igazolé — dokumentum
masolata.

II1. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi beszdmolonak a tamogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képvisel6 altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi beszamolé részeként benyijtott szaimlakat, bizonylatokat a TAmogatasi rendelet
S. melléklete szerinti, teljes koriien kit6ltott bizonylat dsszesitének (szamladsszesitdnek) megfelel6
sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve megrendels —
teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben) kell dsszeallitani oly modon, hogy a tételes
ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhato el a tamogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi
kritérinmok mindegyikének megfelel:

a) A bizonylat a tAimogatott nevére és cimére legyen kitéltve!



b) Megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilsndsen az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi

CXXVIL térvény, valamint a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény eldirasainak (pl. A kiallitd /
szallité neve, cime, addszama; vevd neve, cime, addszdma, a mennyiségi és egységar rovatok, stb.
legyenek kitoltottek és olvashatéak!).

Kizarolag a palyazati kiirasban meghatirozott tamogatasi idészakon beliil keletkezett, és az
elszamolas benyijtasaig pénziigyileg teljesitett szamlak fogadhatok el.

A pénziigyi beszamol6 részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (p/.
dtutaldssal teljesitett szamldndl bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szdmla esetén kiaddsi
pénzidrbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazolé csekk).

d) Kizarolag olyan kifizetett bizonylat képviseld altal hitelesitett masolata fogadhaté el, amely

eredeti példanyara a tamogatott képvisel6je ravezette a tAmogatisi megallapodas
azonositojat, tovabba a tAmogatasroél sz6l6 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett -
hatdrozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a
bizonylaton szereplé teljes 6sszeg) és az alabbi zaradék:

»az eredetivel mindenben megegyerd mdsolat, a timogatdsi dsszeg mds célra nem lett
elszamolva”.

A bizonylatnak ald kell tdmasztania a tamogatott péalyazatdban megjelolt és tamogatott

koltségeknek a tdmogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) valé kapesolodasat. Ennek

alatamasztésa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatis tételes felsorolasaval (nem

elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizds”, vagy ,megallapodas” szerint) mésrészt a

szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildstt és visszaigazolt megrendelés, szoréanyag, stb.

benyujtasdval. Ezeket kételezd csatolni a kdvetkezd bizonylatok esetén:

ea) ha a szamlan erre valo hivatkozas van;

eb) a100.000 forint értékhatart meghalado6 értékii aru beszerzése vagy szolgéltatas megrendelése
esetén;

ec) bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak elszdmolasakor minden esetben.

IV. Egyes elszamolhaté kéltségek elszamolasara vonatkozo
altalanos tudnivalok és kovetelmények

Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii kiltségek és jarulékaik):

a) Személyi jellegii kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértsi
munkdk dfja (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkatarsak
bérének, jarulékainak timogathat6 része, tovabbé az 6nkéntesek koltségtéritése.
b) A személyi jellegii kiadas elszamolhat6, ha a tdmogatasi célhoz kozvetleniil kapcsolodd,
annak megvaldsitasi idészakara sz6l6 olyan kdzremiikddéshez kothetd, amely a benyuijtott
szakmai beszamoloval is 6sszhangban van.
c) A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kozremiikodére vonatkozo:
ca) munkaszerzddés, munkakéri leiras hiteles masolatat,
cb) megbizasi vagy onkéntes szerzddés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre
vonatkozo megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha
a feladat ellatasahoz kapcsolodoan a feladatot ellatdé megbizott/Gnkéntes kiilon
koltségtéritésben részesiil,

cc) teljesitésigazolas hiteles masolatit a megbizasra, onkéntes feladatra, a célfeladatra,
kereset-kiegészitésre vonatkozo szerzédések esetén,

cd) a kifizetések (pl. atutalasokat tanusitd pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles
masolatat.



2. Beszerzések, szolgaltatasok:

a) Ktkezéshez kapesolodo alapanyag beszerzés, éttermi koltség felmeriilése esetén csak a
programot szolgal6, ahhoz kézvetleniil kapcsolodd koéltségek szamolhatok el.

b) Targyi eszkozokkel — ide nem értve a személygépjarmiiveket — kapesolatos kiadas csak
akkor szdmolhat6 el, ha a tdmogatott benyujtja a beszerzést igazold bizonylaton kiviil a
szervezet nevére szold, a szamviteli szabalyoknak megfelelden kiallitott nyilvantartasat (pl.
targyi eszkoz egyedi nyilvantarto lap).

3. Mikodési koltségek:

A lakokozosségi informacios és kozosségfejlesztd szolgaltatdsokhoz ktddd helyiség (iroda) bérleti
dija, kdziizemi szolgaltatasok dijai és telekommunikacios (internet, telefon) koltségek.



