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Preambulum

A Székesfehérvar Megyei Jogui Varos Onkormanyzata Tiindérkert Bélesdde (tovabbiakban:
Bolecsode) teveékenysége soran elkotelezett az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok
betartasa irant.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténo védelmerol és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivill helyezésérdl (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informacios Omrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) mindenkor hatalyos
szabalyain tal a bolcsodevezetd kiadja jelen adatvédelrm és adatbiztonsagi szabalyzatot
(tovabbiakban: szabalyzat).

A szabalyzat az elfogadast koveto naptol hatalyba lép, és a Bolesdde alkalmazottaival, a
Bolcsodevel szerzodéses kapesolatban allokkal az oket érinto terjedelemben meg kell 1smertetni.

Az adatkezelo adatai

Székesfehérvar Megyei Jogui Varos Onkormanyzata Tiindérkert Bolcséde
Szekhely (postai cim): 8000 Szekesfehervar, Tovarosi In. 69.

E-mail cim: tunderkert.szfvar@gmail.com

Telefonszam: 22/312-932

Adoszam: 16699087-2-07

Keépviselo: Blaskovics Zsuzsanna telefon: 22/312-932 (tovabbiakban intézmeény)

Adatvédelmi tisztviselo: dr. Kozma Gergely e.v. 52286010, www.adatorom.hu,
info(@adatorom.hu, 06-30-3889943)

A szabalyozas célja

A Bolesode adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
kibocsatasanak célja, hogy tevékenysége soran a szemelyes adatok védelmehez flizodo adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az
adatvédelm és adatbiztonsagi eldirasok, tovabba az érintettek jogai megfeleléen biztositva
legyenek.

A szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy a Bolcsdde adatkezelo és adatfeldolgozo tevékenysége megfeleljen
GDPR ¢s az Infotv. rendelkezéseinek.
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A szabalyzat hatilya

A Szabalyzat hatalya termeészetes szemelyre vonatkozo szemeélyes adatok Bolcsode altali
kezelésére terjed ki, egyém vallalkozo, egyém ceg, lgyfeleket, vevoket, szallitokat e
szabalyzat alkalmazasaban természetes szemelynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi szemelyekre
—nevitkre, formajukra, elérhetoségiikre — vonatkozik.

Az iratkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat a Bolesode iratkezelési szabalyzataval
Osszehangban kell alkalmazni.

A Bodlcsode elektronikus informacids rendszereiben tarolt szemelyes adatok védelmeére
iranyuld koévetelmenyeket az Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal Gsszehangban kell
alkalmazni.

Jelen szabalyzatban nem szereplo kérdésekben a GDPR szabalyai szerint kell eljarni.

A Bolcsode adatvédelmi szervezetének felépitése

A Bolcsode feleldsségi rendszere

A Bolesode vezetdje felel az intézménvyben az adatkezelés jogszeruseégeért es a szemelves
adatok védelmeéert. Ennek értelmében:

a) az Intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéseert és mukodtetéséert, ennek keretében az intézmény altal kezelt
szemelyes adatok védelméhez szikséges szemeélyl, targyl és techmkai
feltetelek biztositasat c€lzo, hataskorébe tartozo intézkedesek megtételéert,

b) a munkavallalok adatveédelmi oktatasacrt és tovabbkeépzeseert,

c) a vezetése vagy iranyitasa ala tartozo intézmeény tevékenységenek rendszeres
adatvédelm ellendrzéséert, az ellendrzés soran esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysérto korilmenyek megsziintetéséeért, a szemelyi
felelosség megallapitasahoz szilkséges eljaras kezdemeényezeséért, illetve
lefolytatasaert;

d) az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasacrt.

e) az adatvédelmi kovetelmények eérvényre juttatasért

f) a Szabalyzatban foglaltak ellenorzeéséert, annak megsertése esetéen a

hianyossagok, szabalytalansagok felszamolasaért.

A Boélcesddeben foglalkoztatottak feleldssége:

a) a szabalyzatban leirtaknak megfeleloen kezelik azon szemelyes adatokat, amelyek a
feladataik ellatasa soran a tudomasukra jutott

b) betartjak az intézmeny altal eloirt adatvedelmi utasitasokat, tudomasul birnak arrol,
megszegesiik esetén felelosségre vonhatoak
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c¢) tudasukat naprakészen tarjak, annak érdekeében, hogy az adatvédelmi,
adatbiztonsagi eldirasoknak eleget tegyenek, az adatvédelmi incidensek gyanujat
felismerjek.

A Bolcsode szervezetén kiviili szemelyek részvétele az intézmény adatkezeléseben

A Bolcsode adatvédelm tisztviseldje

A Bolesode adatvédelmi tisztviseldje, olyan Human Szolgaltatd Intézet altal kotott
szerzodeéssel megbizott vallalkozo, aki szakmai szempontbol ratermett, az adatvédelmm
jogot és gyakorlatot szakertdl szinten ismeri, a feladatok ellatasara alkalmas.

Nem lehet adatveédelmi tisztviselo, aki a Bolcsodeénel az adatkezeléssel kapcsolatos érdemi
doéntések meghozatalara jogosult, illetve annak a Ptk. 8:1 (1) bekezdés szerinti
hozzatartozoja.

Az adatvédelmn tisztvisel0 nevét, elérhetosegét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag (tovabbiakban: NAIH) részére be kell jelenteni, a Bélcsode
hivatalos hirdetési felilletén kozze kell tenni, kijelélésérdl az intézmeény dolgozoit irasban
tajekoztatm szitkséges.

A bolesodevezetod az adatvedelmi tisztviseld szamara, biztositja a feladatainak ellatasahoz
szilkséges jogosultsagokat, tovabba a hozzaférést az elektronikus rendszerekhez és
iratokhoz.

Az adatveédelmi tisztvisel0 kozvetlenil a Human Szolgaltatd Intézetnek tartozik
felelosseéggel, feladatai soran nem utasithato.

A Bolcsode adatvedelmi tisztvisel0je feladatkore keretében:

a) ellatja a Bolcsode adatvédelmi tevékenységének iranyitasat, tajékoztat,
szakmai tanacsot, iranymutatast ad;

b) kézremukodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggo dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

c) felkéreésre ellendrzi az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a belso
adatveédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kévetelmenyeknek a megtartasat;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens eszlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelot vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdemeényez a Bolcsode vezetojenel,
javaslatot tesz az incidens karos koévetkezményeinek elharitasara, a hasonlo
jovobeni incidensek megelozésére;

e) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadanddé munkaltatér szabalyzatok
tervezetét, kozremukodik az adatvédelmet énntd egyeb szabalyzatok
kidolgozasaban. Segiti a Bolcsodét az adatkezelésekre vonatkozo jogszabalyok
¢s szabalyzatok érvényre juttatasaban, ennek soran figyelemmel kisér az
adatvédelemmel 06sszefiiggd jogszabalyvaltozasokat és jelzi a bdlesode
vezetdjének a munkaltatol szabalyzatok modositasanak szilkségességet;,

f) kozremukodik a Bolcsode jogviszonyban allok oktatasaban és igény szerinti
vizsgaztatasaban;
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g) egyedi iigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az egységes gyakorlat
kialakitasat;

h) adatkezelési tevékenysegét érinto ligyekben kialakitja a Bolesode allaspontjat,
kapcsolatot tart a NAIH-hal, kézremukodik a NAIH vizsgalatainak
lefolytatasaban és az ezekkel 6sszefiiggo megkereseések megvalaszolasaban;

1) a kérelem targyaban elkésziti az érintettnek a szemeélyes adatai kezelésére
vonatkozo keérelmere adando valasziratokat;

7) gondoskodik a Bolcsode adatkezelesi tajékoztatoinak naprakészen tartasarol,

k) peres tigyekben a Bolcsode adatvédelemmel kapcsolatos allaspontjat egyezteti
a peres kepviseletet ellatd szemeéllyel. Az adatvédelemmel kapcsolatos
perekben szakértokent vehet részt;

1) a bolcsodevezetd részere igény esetén éves Osszefoglaloban értékeli annak
adatveédelmi tevekenységet;

m) adatvédelmm szempontbol veleményezi a szemeélyes adatokat tartalmazo
informatikai nyilvantartasokra, szoftverekre vonatkozo fejlesztési javaslatokat;

n) feladat- eés hataskoreben — a célhoz koétottség elvére figyelemmel — jogosult a
Bolcsodeénel  folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezelotol
felvilagositast keérni;

o) ellenorzi a GDPR-nak, valamint az egyeb umos és tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, jelen belsO szabalyzatnak wvalo megfelelést, képzest,
auditokat;

p) kézremukodik a betekintesi és hozzaférési jogosultsagok feliigyeletében;

q) szakmai tanacsot ad a hatasvizsgalatra vonatkozoan, nyomon koéveti a
hatasvizsgalat elvegzesét.

1) ellendrzi  az adatfeldolgozok  adatfeldolgozoi  szerzodésben — vallalt
kotelezettségeinek betartasat, amennyiben szerzodésbe ttkézo gyakorlatot
tapasztal, ezt jelzi a bolcsddevezeto részére, javaslatot tesz a szerzddéses
kapcsolat megsziintetésére.

A Bolesode hatalya ala tartozo adatkezelés érintettje a személyes adatai kezeléséhez és jogai
gyakorlasahoz kapcsolodo kérdésben kézvetlenill fordulhat az adatvédelmu tisztviselo fele. A
panaszt az adatveédelmi tisztviseld 15 napon belill kételes elbiralni, amennyiben valamennyi
sziikséges informacio rendelkezésere all.

Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatvédelmi tisztvisel6tol, hogy szemeélyet nem fedjek
fel a Bolcsodevezeto, vagy barmely mas alkalmazott eltt. Az adatvédelmi tisztviseld ennek a
keérésnek koteles eleget tenni. Az érintettet azonban kételes arrdl is tajékoztatni, hogy ennek
hianyaban az adott adatvédelmi probléma adott esetben nem orvosolhato.

Az adatfeldolgozokra, kozos adatkezelokre, az intézménnyel szerzodéses jogviszonyba
keriilo onallé adatkezelokkel kapcsolatos kovetelmények

Amennyiben a Bolcsode kozfeladatanak ellatasahoz adatfeldolgozo igénybevetele szitkséges,
az adatfeldolgozo felelosséget a GDPR 28. cikke szerinti tartalommal irasban, o6nallo
szerzodésben vagy a szolgaltatasi szerzodés részekent rogziteni kell.

Ezen kotelezettség alol az adatkezelo akkor mentesiil, ha az adatfeldolgozd igénybevételének
kereteit és garancialis feltételeit jogszabaly hatarozza meg.



Kozos adatkezeldl jogviszony létesitésénel az irasbeli megallapodasnak az altalanos
adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti tartalmi elemeit magaban kell foglalnia.

Onallo adatkezeldvel kotott szerzédés esetén, mindenképpen szitkséges kitémi a személyes
adatok védelme és biztonsaga érdekeben alkalmazando intézkedésekrol.

A fenti szerzodések megkotese elott az adatvédelm tisztviseld véleményeét sziikséges kikeérni.

A Bolcsodénél folytatott adatkezelések jogalapjara vonatkozo szabalyok

A Bolesode kozfeladatot ellatod szerv, az adatkezelesi tevekenységeit foszabalykent a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint végzi. Ettol eltéro GDPR 6. cikkében foglalt jogalapot, a
Bolcsode akkor alkalmazhat, ha az adatkezelési tevékenység az intézmeny kozfeladatanak
ellatasahoz nem sziikséges.

A Bolcsode adatkezelési tajékoztatéira vonatkozo eloirasok

A Bolcsode adatkezelési tajekoztatdi adatkezelési célonkent, készilnek annak erdekeben,
hogy az érintettek szamara atlathato legyen.

A foglalkoztatotti jogviszonyt Iétesitd szemelyek szamara a belépéshez szikséges
dokumentacioval egyiitt, tovabba elektronikus uton kell megkiildeni az Oket érinto
adatkezelési tajekoztatokat.

A szemeélyesen megjelend érintetteket, a rajuk vonatkozod adatkezelésekrol az tigyintézes
helyén papir alapon, illetve figyelemfelhivo jelzes utjan kell tajekoztatni.

A Bolesode az adatkezelesi tajekoztatokat, amennyiben az a sziiloket, egyeb kiilso partnereket

1s erinti, papir alapon a vezetoi irodaban az ,,Adatkezelési tajekoztatok™ cim alatt teszi kozze.

A Bolcsode adatkezelési tevékenységének nyilvantartasa

A Bolesode adatvédelmi tisztviseloje elektronikusan végzi, az intézmény adatkezelési
tevékenységének nyilvantartasat.

A nyilvantartas a GDPR 30. cikk altal meghatarozott tartalommal keril Gsszeallitasra. A
nyilvantartasban szereplo adatkezelesi teveékenységeknek Osszehangban kell lennie a
kapcsolodo adatkezeleési tajékoztatoban foglaltakkal.

Az adatvédelmi tisztvisel0 a nyilvantartast folyamatosan aktualizalja, frissiti, az intézmény
tajékoztatasa alapjan.
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Az adatbiztonsagra vonatkozé kovetelmények

A Bdlcsode az altala kezelt személyes adatok bizalmassaga sértetlenseége és rendelkezesre
allasa erdekében szervezeési é€s technikai vedelmu intézkedéseket alkalmaz. Ezek az
intézkedések az érintettekre nézve megjelend kockazatokkal aranyosak, a technologiai
fejlodés szempontjabol naprakeszek, zartak, teljes koriek €s naprakeészek.

A személyes adatok kezelésének helyszinél szolgalo épiilet megfelelo fizikai, és
tizvédelmerol gondoskodik. A szemeélyes adatok kezelése zarhato helyiségébe csak az arra
jogosultak Iéphetnek be.

A Bodlcsode azon munkavallaloi, akik személyes adat meghatarozott csoportjat nem
kezelik (pl. alkalmazotti adatok, alkalmazottak pénziigyi adatai, {igyféladatok) azokhoz nem
ferhetnek hozza, a személyes adatokat tartalmazoé dokumentumokat zarhato szekrényben kell
Orizni. A monitorok ralatasvédelmérol, a bolcsode vezetojének, az informatikai eszkoz
orizetlenill hagyasa esetén a kijelzo zarolasardl €s jelszavas védelmeérol az alkalmazottaknak
gondoskodni kell.

A Bodlcsode feladatellatasaval osszefiiggd személyes adatot tartalmazo iratot, illetve
adathordozot a Bolesode epiiletébol kivinni tilos, arra kizarolag a boélcsodevezeto eldzetes
irasbeli engedélyevel keriilhet sor. Nem vonatkozik ez a kitétel arra az alkalmazottra, aki
mindezt a munkakoér feladatanak ellatasaval oOsszefliggésben teszi. A dolgozd ebben az
esetben 1s koteles gondoskodnia megfelel6 adatbiztonsagi kévetelmenyek betartasarol.

A Bolcsode felhoszolgaltatas igénybevétele esetén olyan szolgaltatot valaszt, amelynek
tarhelye az Europai Unio valamely orszagaban talalhato.

A Bolcsode alkalmazottai kotelesek az altaluk hasznalt laptopot jelszoveédelemmel ellatni, azt
elzarva, vagy személyes orizetben tartani.

A Bodlcsode eszkozein a felhasznalonevek, jelszavak megjegyzése nem allithato be. Jelszo
papir alapon nem tarolhato.

A Bodlcsdde személyes adatot tartalmazo dokumentumot, személyesen zart boritékban, vagy
postai uton, amennyiben elengedhetetleniil szikkséges, elektronikus uton jelszoval vedve kiildi

az intézmeényen belillre és kiviilre is.

Telefonon szemeélyes adatot a Bélcsode, a hivo fél minden kétséget kizard azonositasa nelkiil
nem adhat ki.

A beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiilése a Bolcsodénél

A dolgozok mobiltelefonjan alkalmazott mobileszkoz- kezelési (MDM) megoldasok

A csoportba feltoltott képfelvételek keszitésére a kisgyermekneveld a sajat mobil eszkozet
hasznalja, ezért az intézmény mobileszkoz- kezelési (MDM) megoldasokat alkalmaz.
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A dolgozok az eszkozeiket jelszovédelemmel lattak el, tovabba vallaljak, hogy gyermekekrol
készilt keépeket a zart internetes csoportba térténd feltélteéskor, de legkésobb 5 munkanapon
belill visszaallithatatlanul torlik.

A dolgozok tudomasul birnak arrdl, hogy a gyermekrdl csak a hozzajarulo nyilatkozatban
megadott adatkezelési celokkal Osszefiiggésben keszithetnek felvételt a gyermekrol,
amennyiben ahhoz a térvényes képviselo hozzajarult. Tudomasul birnak arrol, hogy a
gyermekrdl, tilos olyan felvételt késziteni, amely sérti a gyermek emberi méltosagat.

A dolgozo telefonjan egyeb gyermekkel 0sszefiiggd személyes adat kezelése tilos.

A dolgozo tudomasul bir arrdl, hogy a munkaltatéo az Mt. 11/A .§-a alapjan a dolgozo
telefonjat jelenléteben ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjed az adatkezelés jogalapjanak,
celjanak ellendrzeésere, illetve, hogy az adattérlés megvalosult-e az eldirt hataridoben. Az
ellendrzes a szilkkségesség aranyossag elvenek figyelembeveételével egy dolgozo altal tett
nyilatkozat formajaban valosul meg, amelyben arrol nyilatkozik, hogy a szabalyzatban foglalt
kotelezettsegeének eleget tesz.

A Bolcsode internetes zart csoportjaira vonatkozo eléirasok

Az oldalon/ csoportban kizarolag olyan tartalmak oszthatok meg, amelyek nem sértik masok
jogait, a kozossegi oldal alapelveit, illetve az internet altalanos hasznalataval 6sszefliggd mas
szabalyokat és feltételeket. Ezek kozill is a legfontosabb: személyes adatok kezeléseéhez
megfeleld jogalap szilkséges (altalaban az érintett hozzajarulasa).

Tilos mast kellemetlen, kinos helyzetben bemutato fenykép onkeényes posztolasa,
becsiilletseértdo kommentelés, tiltott tartalmak megosztasa, egyeb informatikai rendszert érinto
visszacles.

A killénleges adatok megosztasa a zart csoportban szigortan tilos. Ilyennek mindsiil példaul
a gyermek betegsége, dolgozd betegsége (egészségligyi adata), az crintettek wvallasi
hovatartozasa, vilagnézeti meggyozodése, nemzetisége, faji, etnikai szarmazasa, politikai
véleménye, genetikai és biometrikus adata, szexualis élete, illetve szexualis iranyultsaga.

A zart csoportban kozzetett fotok nyilvanossagra hozatala (pl. facebookon mas csoportban,
hirfolyamban vald megosztas), amelyen tobb gyermek is szerepel, tilos.

A fentiek megvaldsulasa esetén a maganszemeély adatkezelo 1s feleldsségre vonhato (NAIH
eljaras, masik szilo személyiség jogi per), illetve a csoportbdl kizarasra keriil.

Az adminisztrator az adott oldalon zajlo mindennemu adatkezelési tevékenységeert felelos.
Moddja van szemelyeket eltavolitami és kitiltani az oldalrol/ csoportbol, valamint a csoport
neveben bejegyzest kozzetevo szemely kilétét megtekinteni.

A zart csoport adminisztratora kisgyermeknevelo lehet.
A zart csoportban maximum gyermekekent ket 0, a gyermek térvényes képviseldi vehetnek

részt, olyan profillal, amely alapjan beazonosithatoak az adminisztrator szamara. Ettol a
szabalytol eltéerni kizarolag eldzetes irasbeli kérelem alapjan lehet.



A boélesodeben minden bélesodei csoport killén virtualis kozosséget hoz létre.

Az internetes zart csoporthoz vald csatlakozas Onkéntes, a hozzajarulas megadasa, azzal
valosul meg, hogy arra jogosultként kéri a felvételet.

A bolcsodében a gyermekekrol keszilt fénykép/videofelvételek készitéséhez, illetve a
virtualis csoportban valo megosztasahoz a térvényes képviselok kiilén nyilatkozatban tett
irasbeli hozzajarulasa szilkséges, amit a bolcsode a beiratkozaskor irasban, kiilén
formanyomtatvanyon nyilatkoztatja a térvényes képviselOket.

A bolesodeét elhagyo sziilok a csoportbol kiléptetésre keriilnek, ezt kévetden az adminisztrator
1s elhagyja a csoportot, igy a csoport megszinik. Amennyiben a csoportban 1évé gyermekek
torvényes keépviseloi a csoportot nem szeretnék megsziintetni, azt szildi koézosségkent
mukodtetik tovabb, amelyre vonatkozdan az Intézmény nem tartozik felelosséggel.

Az informatikai eszko6zok ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

A bolesdde jelen szabalyzattal eloirja, hogy az altala biztositott szamitastechnikai vagy
elektromkus eszkozt, igy kilénésen szamitogépet, laptopot, mobiltelefont, pendrive-ot az
alkalmazott kizarolag a munkavégzeéshez hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat az
intézmeny megtiltja, ezen eszk6zokén az alkalmazott semmilyen szemeélyes adatot,
levelezését nem kezelhet €s nem tarolhat.

Az elektronikai eszk6zok 1doszakos — félévente — biztonsagi mentésérol gondoskodni kell,
megelozden az erintetteket fel kell hivni, hogy esetleges személyes adataikat tavolitsak el az
adathordozokrol.

Az informatikai eszkoz selejtezeését, ertékesitését megelozoen gondoskodnm kell az

((((((

Az adatkezelés jogalapja, a kozerdekl jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
veégrehajtasanak  szilkségessége, «célja, a jogviszonyra vonatkozo kotelezettségek
megtartasanak ellenorzese, a megfelelo munkavégzes biztositasa.

A jogviszony megsziineéset megelézoen az alkalmazott gondoskodik arrdl, hogy az
esetlegesen informatikai eszk6zon 1évo, magancélu adatait térdlje. A jogviszony addig nem
sziintetheto meg, amig az alkalmazott hozzaféréset az intézmeény altal biztositott informatikai
rendszerhez, vagy eszkézhéz nem vontak vissza. A jogviszony megsziinesét kévetd 30 nap
elteltével a bolcsode az informatikai eszk6zon tarolt szemeélyes adatokat megsemmisiti.

A munkaltato az informatikai eszkézokon tarolt adatokat ellenorizheti az Mt. 11/A .§-a
alapjan.

Az alkalmazott kételes haladéktalanul, de legkésobb a tudomasszerzest kovetd 8 oran beliil
bejelenteni a bolcsodevezetd részere, ha informatikai eszkozét elvesztette és kézolni, hogy az
eszk6zon megkozelitdleg hany, és milyen jellegli személyes adat volt.

Az informatikai eszk6zok veédelmérol a boélcsodevezeto gondoskodik, amelynek soran
megfeleld intézkedeseket tesz annak érdekeében, hogy az eszkoz elvesztése esetén a tarolt
szemelyes adatokhoz ne lehessen hozzaférni.



A bolcsode eszkozein a felhasznalonevek, jelszavak megjegyzeése nem allithato be. Jelszo
papir alapon nem tarolhato.

A munkahelyi internethasznalatra és elektronikus levelezésre vonatkozo adatkezelés

Az alkalmazott csak a munkakon feladataval Osszefiiggd honlapokat tekintheti meg, a
szemelyes celu munkahelyi internethasznalatot a munkaltato megtiltja.

A bolesode informatikai eszkozeire interneten elérheto szoftver csak a bdélecsodevezeto
engedellyel telepithetd, amit rendszergazda teljesit. A szoftver telepitését személyesen, vagy
rendszergazdai felhasznalonév és jelszo megadasa alapjan engedélyezett. A kiilso forrasbol
kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tiltott!

A fajl letolto-, jaték-, csevego-, szexualis szolgaltatasokat kinalo oldalak latogatasa szigoruan
tilos.

A munkahelyi mobiltelefon hasznalataval kapcsolatos adatkezelés

A munkahelyi mobiltelefon hasznalata a dolgozok részre a sziilokkel valo gyermeket érinto
kapcsolattartas céljabol megengedett.

Telefonon személyes adatot a Bolcsdde, a hivo fél minden kétséget kizaro azonositasa nélkiil
nem adhat ki.

Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

Az adatvédelmi incidensek megelozeése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartasa,
ellendrzese a bolesodevezeto feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaferéseket és hozzaférési kiserleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni sziikseges.

Amennyiben a Bolcsode ellendrzesre jogosult alkalmazottal adatvédelmi incidenst észlelnek,
haladektalanul szemelyesen, vagy telefonon €s e-mail-ben értesiteniiik kell a bélcsddevezetot,
a bolcsodevezetd helyettest és az adatvédelmi tisztviselot.

A Bolcsode alkalmazottai kotelesek szoban és irasban is jelezni a vezetonek, vagy a
munkaltatoi jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt
eészlelnek.

Az adatvédelmi incidens bejelenthetd a Bolcsode kézponti e-mail cimén, telefonszaman.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a boélesodevezetdo az adatvédelmi tisztviselo
bevonasaval — haladektalanul megvizsgalja a bejelenteést.



Az elozetes vizsgalat soran el kell donteni, hogy valodi incidensrol, vagy téves jelzésrdl van
$Z0.

A kivizsgalas eredménye alapjan hibak, hianyossagok orvoslasara haladektalanul intézkedni
kell.

Meg kell vizsgalm ¢s meg kell allapitani:
a) az incidens fajtajat
b) a bekdvetkezeésének idopontjat €s helyet,
¢) az incidens korilmeényeit, hatasait,
d) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,
e) a kompromittalodott adatokkal erintett szemelyek korét,
f) az incidens elharitasa érdekeében tett intézkedesek leirasat,
g) a kar megelozese, elharitasa, csokkentése erdekeben tett intézkedések leirasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidenst be kell jelenteni a feliigyeleti hatosag részére (NAIH),
ugy errdl a bolcsodevezetod dont, és felken az adatveédelmi tisztviselot az online rendszerben
valo rogzitésre.

Adatvédelmi incidens bekovetkezese esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni, el kell kiiléniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatamaszto
bizonyitékok begyljtésérol és megorzeésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok
helyreallitasat €s a jogszerti mukodes visszaallitasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens kapcsan buncselekmény gyaniya meril fel, ugy a
bolcsode vezeto blintetofeljelentést tesz.

Az adatvédelmi incidensek megfelelo kezelését erre iranyulo vezetdi dontés esetén évente
gyakorolni indokolt.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az incidens jellegét,
b) az érnintett szemelyes adatok kategoriait, szamat,
¢) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szamat,
d) az adatvédelmi incidensrol tértént tudomasszerzeés idopontjat, kérilmeényeit,
e) az adatvédelmi incidens koériilményeit, hatasait,
f) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
g) a bejelentés idépontjat,
h) az adatkezelést el6iro jogszabal yban meghatarozott egyeb adatokat.

A nyilvantartasban szereplo adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH részére, illetve az érintettek tajékoztatasa



Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartam és amennyiben kockazatot jelentenek az
érintettekre vonatkozoan, ugy a NAIH részére 1s be kell jelenteni.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell:
a) az incidens bekovetkezésének idopontjat €s helyet,
b) az incidens leirasat, korilmeényeit, hatasait,
¢) azincidens soran kompromittalodott adatok koérét, szamossagat,
d) a kompromittalddott adatokkal erintett személyek kérét,
e) azincidens elharitasa érdekéeben tett intézkedések leirasat,
f) akar megelozese, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

A Bolesode indokolatlan késedelem nélkill tajékoztatja az érintetteket valamennyl olyan
adatvédelmi incidensrdl, ami olyan személyes adatokat érint, amely tekintetében a Bélcsode
adatkezelokeént jar el, és amely valoszinisithetoen magas kockazattal jar a természetes
szemeélye jogaira és szabadsagaira nézve. A Bolcsdde az adatvedelmi incidensre vonatkozo
tajekoztatasban vilagosan és kozérthetoen nyujt tajekoztatast az alabbiakrol:
a) az adatvédelmi incidens jellege;
b) az adatvedelmi tisztviselo vagy a tovabbi tajekoztatast nyujtod egyeb kapcsolattarto
neve ¢€s elérhetoseget,
¢) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinusitheto kévetkezmenyek;
d) az altala az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedesek,
beleértve adott esetben az adatvédelmu incidensbol eredd esetleges hatranyos

kévetkezmények enyhitéset célzo intézkedeseket.

Nem kell azonban az érintetteket tajékoztatni, ha
a) a Bolcsode megfelelo technikai €s szervezesi védelmi intézkedéseket hajtott veégre, és

ezeket az intézkedeseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak;

b) a Bolcsode az adatvédelmi incidenst kdévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valdszinlisithetéen nem valosul meg; vagy

C) a tajékoztatas aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé (ez esetben nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan tajekoztat)

Nem belso adatvédelmi incidens

Amennyiben a Bolecsode elérhetdségeinek barmelyikén olyan informaciokhoz jut,
megkeresések érkeznek hozza, amely soran egyértelmli, hogy a szemeélyes adatokkal
kapcsolatban nem mertil fel adatkezelési tevékenysége (pl. rossz cimre kild6étt csomag,
boriték, elektronikus levél stb.), tigy ezen incidenseket soran az alabbiak szerint jar el:

a) az adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast vezet



b) haladektalanul megteszi a szilkséges lépeseket az incidens elharitasara (pl. csomag
visszakiildése, feladonak visszajelzés jelzés),

C) az énntettet errol tajekoztatja;

d) a birtokaba jutott személyes adatokat semmilyen célbol nem kezeli.

Az adatvédelmi incidensek eljarasrendje

Az adatvédelmi incidensek hatékony kezelése érdekében a Boélcsode killon eljarasrendet
dolgozott ki, amely részletesen szabalyozza, az adatvédelmi incidens esetében megtenm
szilkséges leépéseket, az eljarasrend mellékletét képezi, az adatvédelmi incidens nyilvantartas
1s.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld vezeti, incidens esetén a
NAIH részére megkiildi.

Az érintetti joggyakorlasra vonatkozo szabalyok

A Bolcsode az érintettek joggyakorlasaval kapcsolatosan kiilén eljarasrendet alakitott ki.
Erintetti joggyakorlassal kapcsolatos kérelmek mind elektronikus titon a béleséde kézponti e-
mail cimén, mind papir alapon — személyesen, vagy postai Uton az intézmény szeékhelyeére
cimezve — eloterjeszthetok, amelyre az adatkezelési tajekoztatokban utalm szikseges.

Az adatkezeléshez kapcsolodo igényeket a bolcsode vezetdje részére be kell mutatm, aki
gondoskodik arrdl, hogy hataridon beliili megvalaszolasarol.

Minden esetben meg kell gy6zodni arrol, hogy a jogokat gyakorolni kivano személy jogosult-
e a jogok gyakorlasara. Ebbol a célbol az érintettnek a jog gyakorlasahoz kapcsolodo
személyes adatait elozetesen ellendrizni kell. Az azonositdas soran csak az azonositas
teljesitésehez szilkséges adat kezelheto.

A jogok gyakorlasa soran masok jogai, szabadsagai nem sérillhetnek, ezert a Bolcsode a meg
nem ismerhet6 adatok anonimizalasardl gondoskodik.

A Bolcsode annak érdekében, hogy az érintett a jogait megfelelé modon és terjedelemben
gyakorolhassa, az adatvédelmi tisztviselét bevomja az érintettnek adando valasztervezet
elokeszitésebe.

Az érintett jogait dijmentesen gyakorolhatja. A visszaélésszerii joggyakorlas esetén — igy
kilénésen ugyanarra az adatra vonatkozd ismeételt kérelem esetén — onkoltségi dij
szamithato fel.

Az érintett jogai:
a) atlathato tajekoztatas, kommunikacio és az érintett joggyakorlasanak eldsegitése;
b) eldzetes tajekozodas — ha a szemeélyes adatokat az érintettdl gyujtik;
c) az érintett tajékoztatasa, ha a szemeélyes adatait nem tole szerezték meg;



d) hozzaféresi jog;

e) helyesbitéshez valo jog;

f) torleshez valo jog (elfeledtetéshez valo jog);

g) adatkezelés korlatozasahoz valo jog;

h) a helyesbitéséhez, torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo
értesites joga;

1) adathordozhatdsaghoz valo jog;

) tiltakozashoz valo jog;

k) automatizalt déntéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast;

1) korlatozasok;

m) tajéekoztatas az adatvédelmi incidensrol;

n) a feliigyeleti hatosagnal panaszhoz valo jog (hatosagi jogorvoslathoz valo jog);
0) a feliigyeleti hatosaggal szembeni birdsagi jogorvoslat joga;

p) az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembemni birdsagi jogorvoslat joga;

A Bdlcsode az érintetti joggyakorlas elosegitéséhez formanyomtatvanyokat készitett, ezeket,
az érintetti joggyakorlast el0segito eljarasrend tartalmazza.

Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio

Ha az adatkezelés a NAIH honlapjan kézzetett hatasvizsgalati jegyzékben szerepel, illetve 29.
cikk szerinti munkacsoport WP 248. szamu allasfoglalasa alapjan hatasvizsgalat koételes,
mivel — killénésen 1j technoldgiakat alkalmazo — tipusa —, figyelemmel annak jellegére,
hatokoérére, koriilményére és céljaira, valoszintsithetoen magas kockazattal jar a természetes
szemeélyek jogaira é€s szabadsagaira neézve, akkor az adatkezelo az adatkezelést megel6zoen
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési muveletek a szemeélyes
adatok veédelmeét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlo tipusu adatkezelési muveletek,
amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretel
kozott 1s értékelhetok.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo
jogi kotelezettseég teljesitesehez szitkséges vagy kozérdekli vagy az adatkezelore ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
¢s az adatkezelést jogszabaly irja elo, amennyiben a jogalkoto a jogszabaly-elokészités soran
adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmm hatasvizsgalat szilkségességenek megallapitasahoz az 1. fiiggelékben foglalt
kérdeseket szilkkséges megvalaszolni.

Ha a tervezett adatkezelés annak koértilmenyeire, igy killénosen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési muveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatoan érintett szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve — valoszintsithetéen magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, tgy ennek tényet a bolcsodevezetd
irasban rogziti.

Amennyiben a bélcsodevezetd az adatkezeléssel varhatoan érintett szemeélyek jogaira és
szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan



adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezden vizsgalando adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelm hatasvizsgalat lefolytatasarol dont.

Az adatvédelmm hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok
irasban torténo rogzitéséig az adatkezelésrol szolo dontés nem hozhato meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban a bolcsodevezeto és szikkség esetén az altala
kijelolt személy vesz részt. Az adatvédelm hatasvizsgalatot az adatvédelm tisztviselo segiti.
Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzo az adatvédelmm hatasvizsgalatrol Osszefoglalo
értekelést keszit a 2. fiiggelekben foglaltak figyelembevételével. Az 6sszefoglalo értékelest,
amennyiben nem a bélcsode vezeto készitette, a bélcsodevezetd hagyja jova, melyet kovetoen
az adatkezelést el lehet kezdeni.

A hatasvizsgaltot a NAIH honlapjan elérhetdé hatasvizsgalati szoftver (PIA szoftver)
alkalmazasaval kell teljesiteni.

Ha az adatvédelmu hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a Boélcsode altal a
kockazat meérseklése celjabol tett intézkedesek hianyaban valoszinlisithetéen magas
kockazattal jar, a szemeélyes adatok kezelését megelozden az adatkezel 6 konzultal a NAIH-al.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio részletes szabalyaira a rendelet 35-36.
cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyaddk.

Hatosagi megkeresések

Személyes adatot érinté adatszolgaltatast kizarolag a bolcsodevezetd beleegyezésével lehet
teljesiteni. Szemeélyes adatot hatosagi, birosagi megkeresés alapjan a bolcsodevezeto, mig a
NAIH megkeresése alapjan a bolcsodevezetd, vagy felkérése esetén az adatvédelmi tisztviselo
jogosult kizarolag irasban €s csak akkor kiadni, ha
a) a megkeresés papir alapon kiadmanyozott, hivatalos postai killdeménykent
feladott, vagy elektronikusan kiadmanyozott hivatali kapura érkezett, és
b) a megkereso szerv a megkeresésben megjeldlte azt a személyt, akirdl a
fentiekben meghatarozott szerv, vagy hatdsag a szemelyes adat kiadasat kér1, valamint
a kért adatok fajtajat, az adatkéres celjat és a teljesites hataridejet.

Amennyiben a megkeresés az el6zo pontban irtaknak nem felel meg (pl. telefonon, e-mailben
érkezik) fel kell hivii a megkeresés szabalyszeru eloterjesztésére. Amennyiben a megkereso
kiléte kétséges, a megkeresés jogszeruségerdl sziikséges meggyozodm (pl. a megkeresd szerv
iigyintézojeének telefonos megkeresése utjan).

Az adatot ki kell adni, amennyiben a feladatkérében eljard hatdsag szabalyszerii helyszini
ellendrzest folytat €s a dokumentum az ellendrzes lefolytatasahoz szitkséges. Szabalyszert a
helyszini ellenorzés, ha
a) az ellenorék az ellenorzést megelozden atadjak megbizolevelikket, amely
tartalmazza a megbizo neveét, az ellenorzes targyat, idoszakat, és a megbizott ellenor
azonosito adatait, €s



b) az ellenorék igazoljak a megbizo levél alapjan személyazonossagukat.

Kivételesen (kilonosen indokolt esetben) akkor is teljesitheto a hatosagi, birdsagi
megkeresés, ha papir alapon nem all rendelkezésre a megkeresés eredeti peldanya (peldaul
mert a megkeresés a nyomozati cselekmények siirgossége miatt telefaxon érkezett).

A megkeresées akkor teljesitheto, ha
a) akert adatokat a bolcsode jogszeriien kezeli,
b) akért adatok kezelésére a megkereso fél is jogosult
¢) az adatok rendelkezésre allnak (amennyiben nem koézhiteles nyilvantartasbol
torténik az adatszolgaltatas, ennek tényere a valaszban szilkséges utalni)
d) amegkeresés biztonsagosan teljesitheto (pl. titkositott e-mail keresztiil)

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat megallapitasa, modositasa és beépitése
A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a bolcsodevezetd jogosult.

Jelen szabalyzatot a Bolcsodében helyben szokasos helyen €s modon ismertetm kell az
alkalmazottakkal, illetve az Info.tv. eldirasainak megfeleloen a kézadatarban i1s kozzeé kell
tenmni.

Jelen szabalyzat a bolcsodénel helyben szokasos helyen és modon tortént kihirdetést koveto
napon hatalyba Iép.

A szabalyzatot a jogszabalyi koémyezet, a NAIH joggyakorlatanak jelentos valtozasa, a
tarsasag tevékenyseégeben, adatkezeléseiben bekovetkezo jelentos valtozas esetén soron kiviil,
egyeb esetben 3 évente felill kell vizsgalni. A kovetkezo feliilvizsgalat 1deje:2025.

A boélcsodevezetd gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzatban meghatarozott
eloirasok a bolesdde folyamataiban €s mindennapjaiban érvényre jussanak.

Jelen szabalyzatban foglaltak betartasa ¢és érvényesitése a boéleséde valamennyi
alkalmazottjanak kotelessége.

Jelen szabalyzatot valamennyl alkalmazott szamara elérhetové kell tenmi, mind
elektronikusan, mind papir alapon.

A Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Bolcsode valamennyi alkalmazottjaval,
amelynek érvényesitése minden alkalmazott lényeges munkakéri kotelezettsége.

A Bodlesdde jelen szabalyzat alapjan a munkavégzeéssel egyiitt nem jaro szemelyes adatok
atadasa esetére titoktartasi kotelezettséget ir elo.



A bolcsdde az adatvédelmi szabalyok megszegése esetén az azt okozé személlyel szemben
fegyelmi eljarast kezdeményez, indokolt esetben biinteté feljelentést tesz.

A bdleséde dlloményaba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoriiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviselé, vagy més erre megbizott személy
koteles az dlloményba a felvételt kovetd honapban adatvédelmi oktatdsban részesiteni és

részére a szilkséges jogszabalyokat, belsé normékat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani.

A bolesbde személyes adatot kezel6 allomanya évente adatvédelmi oktatison vesz részt,
amelyet adatvédelmi tisztviseld tart. Az éves oktatds sordn incidenskezelési gyakorlat
megtartasara is sor keriilhet (nem valos adatokkal).

Az adatkezeld szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a bolesédevezetd
rendelheti el. Az informatikai biztonsagi feltételek teljesiilését félévente ellenérizni kell.
eredményérol tajékoztatni kell a bolesédevezetét.

A szerzbi jogrdl sz616 1999. évi LXXVI. térvény (tovabbiakban: Szjt.) 1. § (1) bekezdése
értelmében jelen szabalyzat szerz6i miinek minésiil, igy annak minden része szerzéi jogi
védelem alatt 4ll.

Székesfehérvar, 2022.12.05.

............................................ L

Blaskovics Zsuzsanna
Q yei Jo %\ bolcsddevezetd



1. fiiggelék kérdoiv az el 6zetes kockazatelemzéshez
Els6 rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatdasa? Elozetes adatvédelmi kockdzatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen O Nem O
2. Szikséges-e szemelyes adatokat gyljteni a szolgaltatas mukodtetésehez?
Igen O Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltérd célu adatkezelés mar meglévoszemelyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen O Nem O

a) Alkalmaz 1j adatkoroket gyijto technologiat, amely jelento mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen O Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

— az egyesiilés, beolvadas vagy egyeb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen O Nem O

— ez a valtozas eredményezi 1j adatok kezelését vagy 1) nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen O Nem O

¢) Ha ez az informacié mar korabban be lett gytujtve:

— énint-e 1) vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen O Nem O

— r6gzit-e ezen feliil tovabbi szemeélyes adatot?

Igen O Nem O



4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valo hozzaférésehez fiz6do
jogait?

Igen O Nem 0O

5. Tervezi-e egymast koévetd 12 honapbol allo idészak soran nagyszamu érintettekre
vonatkozo személyes adatainak kezeléset?

Igen O Nem 0O

6. Megvalosul-e killénleges adatok, tartozkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre
vagy munkavallalokra vonatkozo, széles korunyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok
kezelése?

Igen O Nem 0O

7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy
az egyent hasonloan jelentd mértékben érintéintézkedések epiilnek?

Igen O Nem 0O

8. Megvalosul-e egéeszségiigyl ellatas ny\jtasara, jarvanyligyl kutatasokra, mentalis vagy
fertozo Dbetegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozd szemeélyes adatok kezelése,
amennyiben az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles kérben vonatkozo
intézkedések vagy dontések meghozatala érdekeében keriil sor?

Igen O Nem 0O

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetoteriletek (kézteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon koévetése?

Igen O Nem 0O

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatoan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek veédelmét?

Igen O Nem 0O

11. Az adatkezelo vagy adatfeldolgozo fotevekenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi terilletiiknél, illetve céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres és rendszerszertimegfigyeléset igénylik?

Igen O Nem 0O

12. A szemeélyes adatokat olyan jelentd szamu szemely szamara teszi-e hozzaférhetoe, amely
észszerun elvarhato moédon nem korlatozhato?

Igen O Nem 0O



13. Létrején-e 1 azonositd vagy hozzafeérési jogosultsagot ellenozdrendszer, peldaul
biometrikus azonositas?

Igen O Nem 0O

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal valé kommunikacio
vagy egyeb magatartas tanusitasa kozben?

Igen O Nem 0O
15. Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen O Nem 0O

16. Szemelyes adatok védelmeének novelése érdekeében elor-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintiiadatbiztonsagi kovetelmenyeket?

Igen O Nem 0O

17. Szemelyes adatokkal vald visszaclés megelozeése érdekében bevezetésre keriilnek-e 1
vagy modositott eldirasok?

Igen O Nem 0O

18. Szemelyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1 vagy modositott
elGirasok?

Igen O Nem 0O

19. Megvalosul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténoadatkezelés?

Igen O Nem 0O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilénleges adatokra?

Igen O Nem 0O

21. Megvalosul-e barmilyen mas, maganszférat érintdémagatartas?

Igen O Nem 0O

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen O Nem 0O

Masodik rész: Elozetes hatdsvizsgdlat



1. Ki a tajekoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelm
tisztvisel 0, akkor az ¢ adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas mukodesét, felepitéset!
3. Ki az adatkezelo (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. M1 az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor téltse ki, ha az eltér az
adatkezel0 cimétal!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja s jogalapja?

6. M1 az adatkezelés idotartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
szemelyet (kapcsolattarto, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozo cime,
adatfeldolgozas helye, technologiaja stb.)!

8. Melyek a kezelm kivant adatkoérék?

9. Hatarozza meg a gyljteni kivant adatok mennyiséget, illetve az érintett szemeélyek szamat
(hozzavetolegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgyijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitsegevel 1s? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatas 6nkentes? Ha igen, az érintettek megfelel6 meértékben tajekoztatva
vannak-e a kezelt adatok koérérdl, illetve jogaikrol?

12. Az erintetteknek van-e lehetoségiik arra, hogy adataik kizarolag meghatarozott célokra
torteno felhasznalasahoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyulo adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitando
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen lépéseket tesz az adatok biztonsaganak megorzese érdekében!

15. Ha megfelelo szintiinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok ovjak az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfelelo veédelmi eszkozoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyeb kozlendod informaciodja?

Harmadik rész: Tovabbi analizis



1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On altal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti
eljarashoz képest a cél eléreése mellett kisebb meértekben érintenék a maganszferat!

3. Milyen modszerekkel kivanja csékkenteni az azonositott kockazati tényezoket?

4. Hogyan ellenorzi az adatok teljességét?

5. Megfelel6en naprakeszek-e a gyitott adatok? Ha igen, tamassza ala valaszat!

6. Kifejtett es részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehetosége) a szemeélyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A szemeélyes adatokhoz valo hozzaféres feltételei, modja, korlatai régzitve vannak?

10. Milyen eszkozok biztositjak az adatkezelés céljatol eltéro felhasznalas megakadal yozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utan milyen modon keriilnek térlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?

2. fiiggelék az adatvédelmi hatasvizsgalatrol szold 6sszefoglalo
ertekeles tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezeles leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a) adatkezeles jellege, hatokore, kérilmenyei,

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idétartamanak
meghatarozasa;

¢) funkcionalis leiras az adatkezelési muveletrdl,

d) modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésere, beleértve
adott esetben az adatkezel6 altal érveényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;



f) a személyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, halozatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) megnevezese,

g) a kockazatok kezelését célzo intézkedesek bemutatasara, ideértve a személyes adatok
veédelmeét és az e rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek €s mas szemelyek
jogait és jogos erdekeit figyelembe vevo garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre allo igazgatasi rendszerterv vagy folyamatleiras
bemutatasa;

1) hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- s felelossegi korok meghatarozasa.
2. Az adatkezelési miuiveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [ceélhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszerusége (GDPR rendelet 6. cikk);

c¢) a kezelm kivant adatok megfeleloek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozddnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdeés ¢) pontja];

d) korlatozott tarolasi idotartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja].

3. Meglévo vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefliggd, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglevo intézkedeések felsorolasa pl. jogosultsagkezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érinto kockazatok vizsgalata:

A kérddivek kitdltése, valamint az eérintettekkel torténd esetleges konzultacid utan a
hatasvizsgalatot lefolytato szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek eleme1 az alabbiak:

a) a lehetséges kockazati tényezok azonositasa,
b) a kockazati tényezdk értékelese,
¢) a kockazati tényezok csokkentésére, megsziintetésére iranyul¢ javaslatok megfogalmazasa.

A kockazati tényezok azonositasaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo
konzultacionak. A GDPR rendelet az erintettekkel valo konzultaciot nem sziikkségszertien irja
elo. Az adatkezelo ,,adott esetben™ keéri ki az érintettek, illetve képviseloik vélemenyét. Ha az
adatkezeld végleges dontése eltér az érintettek véleményétol, akkor dokumentumokkal ala
kell tamasztania annak veégrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelonek
dokumentumokkal kell indokolma azt is, hogy miért nem kén ki az érintettek véleményet,
amennyiben gy dont, hogy erre nincs szikkseg.



4.1. Konzultacio az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetseéges koret, majd megfelel6 mértékben tajekoztatni
kell oket az eljarasrol. A tajekoztatas célja — a visszajelzések utjan — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas soran ki
kell témi az eljaras menetére, idejere, vart eredmeényére. Az esetleges konzultaciot mar a
tervezesi/fejlesztesi szakaszban célszeri elvégezni, hogy az érintettek észreveételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalm lehessen, jelentds tobbletkdltség nélkill. Az érintetti kér nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tamogato,
szolgaltato, fejleszto és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba valo bevonasanak lehetoségei:

— az egyes crintett kategoriak meghatarozasa €s parbeszéd folytatasa az egyes kategoriak
képviseldivel,

— konzultacids eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetoségiik legyen allaspontjaik
kifejtesére;

— a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetove tétele.

A konzultacio formaja tébbféle lehet: interj, kozvélemeény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekeében
célszeru a visszajelzéseket dokumentalni, €s az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe
venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai

Személyeket érinto kockazatok:

— az adatok nem megfelelo nyilvanossagra hozatala néveli annak esélyet, hogy olyan adatokat
1s megosztanak, amelyeket jogszertien nem lehetne;

— az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az 1d6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak
fel az erintett tudta nelkiil;

— adatbazisok Osszefésiilése, amelynek készonhetoen olyan felhasznaldl profilok hozhatok
létre, amelyekbdl 1y informaciok nyerhetdk ki,

— azonositok 6sszekapcesolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érinté kockazatok:

— adatvédelm hatosag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba valo titkozés, amelynek
kévetkezményekent birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok



— olyan problémak felmertiilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kévetoen deriil fény,
¢s a kijavitasuk rendkiviil koltsegigenyes;

— az adatmimmalizalas elvébe 1itk6zo felesleges, készletezo, esetleg tobbszori adatgyujtes,
amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagat;

— a bizonytalan és nem megfeleld adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést
eredményezhet, amely bevetelcsokkenes formajaban jelenhet meg;

— adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részeérdl kartéritesi
1gényt general.

Jogi szabalyozasnak valo megfelelés vizsgalata:

— az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglalasaiban foglaltaknak, az
agazatspecifikus eloirasoknak vagy az alkotmanyjogi eldirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzes az 1. fiiggelékben szerepld keérdéssor alapjan azonositott kockazatok és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan
megkiilonboztetheto:

—alacsony (esely van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhito kérilmeények);

—kozepes (valdszinl, hogy megjelenik a kockazat, ha nem térténik korrekcio);

—magas (megjelenik a kockazat, ha nem térténik korrekcio) szinti kockazat.

Egy kockazat mértéket negy tényezo befolyasolja:

A szemeélyes adatkezelés alapjat keépezo elektronikus informacids rendszer kritikussaga: nem
kritikus = 1 kritikus = 2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozo adatokhoz kepest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szammi=1,

2. kbzepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockazat elharitasanak tgyviteli siirgossége: a bejelentd nem itéli siirgosnek = 1, a
bejelento siirgosnek iteéli = 2.

Az adatkezelés fontossaga (stlya) a szervezet szempontjabdl: kritikus = 3, nem kritikus = 1.



A kockazati szint szameértekét a tényezok O0sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezo nem értékelhetd, akkor a legkisebb szameértéket kell
hasznalni.

A tényezok alapjan harom kockazati szint hasznalhato:

Magas = 8 vagy tobb

Kozepes =5-7

Alacsony =4

4.4. A ,valdszintsithetéen magas kockazattal jard” adatkezelesi muveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

— Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az elSrejelzést is, killéndsen ,az érintett
munkahelyl teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, szemeélyes
preferenciaira vagy érdeklodési kordkre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartozkodasi
helyére vagy mozgasara vonatkozo jellemzok” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre peldaként emlitheto a pénzigyi vallalkozas, amely
hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes
adatbazist hasznal tigyfelel sziirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kézvetlenill a
fogyasztoknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje és elore jelezze a betegségek
kockazatat es az egészségiigyl kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy
iizletszerzési profilokat keészit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

— Joghatassal vagy hasonlo jelentos hatassal jaro automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes szemely tekintetében joghatassal bird” vagy ,.a természetes
szemeélyt hasonloképpen jelentds mertéekben érinto” dontések meghozatala [ GDPR rendelet
35. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyenek kirekesztéset
vagy hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy
semmilyen hatassal nem jaro adatkezeleés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt
emlitett fogalmakrol tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmu
munkacsoport soron kévetkezo, profilalkotasrdl szolo iranymutatasa.

— Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellendrzése
celjabol vegzett adatkezeles, tobbek kozott a halozatokon keresztili adatgyiytés vagy a
,hyllvanos helyek nagymértekti, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3)
bekezdés c) pontja]. Az ilyen jellegi megfigyelés azert tartozik a figyelembe veendo
szempontok koze, mivel a személyes adatok gyljtése olyan kériilmények koézott folyhat, ahol
elofordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki gytjti €s hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen
kivil az egyéneknek talan nincs lehetoségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos
helyeken) érintetté valjanak ilyen adatkezelésben.

— Kiilénleges adatok vagy fokozottan szemeélyes jellegti adatok: ide tartoznak a szemeélyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilénleges kategoriai (példaul az egyenek
politikai véleményére vonatkozo adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintetojogi felelosség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és a



buncselekményekre vonatkozo személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos korhaz,
amely nyllvantartast vezet a betegek kortérténetérol, vagy a magannyomozo, aki megdrzi az
elkovetok adatait. A GDPR rendelet e rendelkezésein tilmenden bizonyos adatkategoriak
tekinthetok ugy, hogy fokozzak az egyeének jogait és szabadsagait erinto lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentéset tekintve)
kilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegi teveékenységekhez
kapcsolodnak (példaul elektronikus hirkozlési tevekenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendo), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatarozo adatok,
amelyek gyljtése megkerdojelezi a mozgas szabadsagat), vagy az Oket érintd jogsértések
egyertelmiien sulyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csalasra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetove tette-e az adatokat. A szemeélyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az ertékelés soran egyik tényezokent figyelembe veheto,
ha az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan
adatokra 1s vonatkozhat, mint peldaul a szemeélyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési
funkcioval rendelkezd e-olvasokbol szarmazo jegyzetek, valamint az életnaplozo
alkalmazasokban tarolt, rendkiviil személyes jellegti adatok.

— Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatarozza meg, mi értendd nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdés nyujt némi iranymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelm munkacsoport ajanlasa szerint
killénosen az alabbi tényezoket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatkent vagy a lakossag aranyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

¢) az adatkezelési tevékenység idotartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedese.

Adatkészletek egymassal vald megfeleltetése vagy Osszevonasa példaul ket vagy tobb,
kiilénb6zo célokbal, illetve eltérd adatkezelok altal végzett adatkezelési muveletbol szarmazo
adatokkal, az érintett észszeru elvarasait meghaladd modon.

— Adatkeszletek egymassal valo megfeleltetése vagy 6sszevonasa

— Kiszolgaltatott helyzetben 1évo érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet 75.
preambulum bekezdeés): az ilyen jellegli adatok kezelése azert tartozik a figyelembe veendo
szempontok kézé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezelo kozott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését kénnyen engedélyezm
vagy ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben levo
érintettek kéze sorolhatok a gyermekek (0k ugy tekintendok, mint akik nem tudjak tudatosan
¢s atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezeléset), a munkavallalok, a lakossag
kiilénleges védelmet igénylo, kiszolgaltatottabb helyzetben 1€vo rétegei (mentalis betegségben
szenvedok, menedekkerok vagy az 1dosek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett €s az adatkezel6 kozotti kapesolatban egyenlotlen helyzet alakul
ki.



— Uj technoldgiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa:
példaul az ujjlenyomat- €s az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés
érdekében stb. A GDPR rendelet egyertelmiien megfogalmazza [, hogy ..a technologia
elismert allasanak megfelel6” modon meghatarozott 11 technologia hasznalata szilkségesse
teheti az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzesét [ GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdes, (89) és
(91) preambulum bekezdés]. Ennek oka, hogy az ilyen technoldgiak hasznalatahoz wjfajta
adatgylijtési és -felhasznalasi formak kapcsolodhatnak, ami magas kockazattal jarhat az
egyenek jogaira és szabadsagaira nézve. Az 1 technologiak bevezetésének személyes és
tarsadalmi koévetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
révén az adatkezel0 megismerheti €s orvosolhatja az ilyen jellegli kockazatokat. Példaul
bizonyos, a ,.dolgok internetét” hasznalo alkalmazasok jelentds hatast gyakorolhatnak az
egyenek mindennapi életére €s magancletére, ezert szikségesse teszik az adatvédelmu
hatasvizsgalat elvegzését.

— Azok az esetek, amikor az adatkezelés onmagaban véve ,megakadalyozza, hogy az
érintettek a jogaikat gyakoroljak vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzodest
ervényesitsenek” [GDPR rendelet 22. cikk és (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az
érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodeéskotésnek a lehetove tételere,
modositasara vagy elutasitasara iranyuld adatkezeleési muveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia-adatbazis alapjan szt iigyfeleit, hogy eldéntse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikkség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésenek esete:

— ha az adatkezelés valdszintsithetoen nem jar ,magas kockazattal [...] a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve” [ GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

—ha az adatkezelés a jellegét, hatokoret, koriilmenyet és celjait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar keészilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonld adatkezeleés adatvédelmi hatasvizsgalatanak eredmenyei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdes];

— ha az adatkezelési muveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azota valtozatlan
feltetelek mellett 2018. majus elott ellendrizte (lasd a GDPR rendelet III. fejezet C.
szakaszat),

— ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) vagy e) pontja szerinti adatkezelési muvelet
jogalappal rendelkezik az umds vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott
adatkezelési muveletet, és az emlitett jogalap megallapitasa soran mar készult adatvédelm
hatasvizsgalat [GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdés], kivéve, ha a tagallam
kimondta, hogy az adatkezelési miveletet megel6z6en hatasvizsgalatot szitkséges végezni,

—ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési muveleteknek a (feliigyeleti hatosag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell adatvédelmu

hatasvizsgalatot vegezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyul ¢ intézkedések:



Az azonositott kockazati tényezok kategorizalasa utan a kovetkezo lépés a kockazatokat
csokkento eljarasok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényezot.

A kockazat kezelésére iranyulo intézkedések bemutatasa, ideértve a szemeélyes adatok
veédelmét és a rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek €s mas szemelyek
jogait és jogos eérdekeit figyelembe vevo garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

— Az adatbiztonsag informatikai szempontu meghatarozasa.
6. Dokumentacio, azaz a kockazatelemzés 0sszegzése, eredmenyenek megallapitasa:

Beszamolo elkészitése, a folyamat, a fennmarado kockazatok leirasa, gazdasagi szemponti
értekelése. Annak indoklassal alatamasztott megallapitasa, hogy szilkséges-e az eldzetes
konzultacio.

7. Nyomon kévetes es feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési muiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenorzést folytat le annak ertékelése ceéljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres felillvizsgalatanak a vezetési folyamat
részéve kell valma. Ezen tilmenden, az azonositas—elemzés—ertékelés—kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitdl fiiggd gyakorisagll) rendszeres ismétlése kritikus fontossagu az
1dobeli reagalas biztositasa muatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredmenyet
(elemzeés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell, és gondoskodni kell a killso-belso érintettek megfelelo, rendszeres
tajekoztatasarol 1s.



