KITOLTESI UTMUTATO
KERELEM ADOIGAZOLAS, ADOHATOSAGI BIZONYITVANY KIADASARA
(ASP-ADO-AAI)

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP) az Onkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
Oonkorményzati ligyintézés helyszine. A Portél a természetes személy és jogi személy iigyfelei szamara
lehetdséget biztosit az Onkorményzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybevételére. Az OHP Portél hasznalatahoz eldfeltétel, hogy
a felhasznalo rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. Az iigyinditas tulajdonképpen nem mas, mint egy
elektronikus trlap benyujtasa. A telepiilés és az iigy kivalasztasa utan az Urlapkitoltd alkalmazas
segitségével az tigyfél/adozo kitolti az Girlapot, majd bekiildi az ASP Kozpontba. A Kézpont tovabbitja
a telepiilés iratkezeldjének, amely érkezteti a benyujtott {irlapot és iktatds utan bekeriil a megfeleld
szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz6hoz. Az OHP-portal barki szdmara elérhetd, egyes funkcidok
szabadon hasznalhatok, mas funkciok azonban bejelentkezéshez kotottek.

Az Onkorményzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az E-Onkormanyzat portdlon keresztiil
biztositjak tigyfeleik szamara az elektronikus ligyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat.

A portal miikodésérdl itt https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato oldalon olvashatnak részletesen.

Ki jogosult addigazoléds, adéhatdsagi bizonyitvany kiadasara vonatkozé kérelem benyujtasara?

Az addz6 vagy az addzo torvényes képviseldje vagy allandd meghatalmazottja. Az addzas rendjérol
sz016 torvényben meghatarozott adohatdsagi igazolasok kiallitasa az illetékekrol szolo 1990. évi XCIIL.
torvény, 2. mellékletének VI. pontjanak 4. alpontjaban foglaltak alapjan illetékmentes.

Mit kell tennie?
Az adozdnak az addigazolas, adohatosagi bizonyitvany kiallitasa érdekében kérelmet kell benyujtania.

Mi torténik a kérelem benyujtasat kovetden?

Az adodigazgatasi eljarasban az adohatosag megallapitja az adozd jogait, kdtelezettségeit, ellendrzi az
adokotelezettségek teljesitését, a joggyakorlas torvényességét, nyilvantartast vezet az ad6zast érintd
tényekrdl, adatokrol, koriilményekrol, és adatot igazol, illetve az ezeket érinté dontését érvényesiti.

Az addhatdsag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az ad6z6 kérelmére adat igazolasara hatdsagi
bizonyitvanyt ad ki.

Az Az adohatésagnak az adohatosagi igazolas kiallitasara iranyuld kérelmet a kérelem beérkezésétol
szamitott hat napon beliil kell teljesiteni.

A KERELEM NYOMTATVANY EGYES SORAI

A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (el6lap, folap) kivalasztasaval kell elkezdeni.

Elélap

A bekiild6 adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan neve, sziiletési
neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartdzkodasi helye, levelezési cime, addazonosito jele,
email cime, telefonszdma, meghatalmazotti mindség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése,
el6zmény informacio).

Fdlap

I. Ad6zo adatai

Ezt a részt értelemszeriien kell kit6lteni az ad6z6 személyes, szervezeti adataival.



II. Kérelem
Az igazolas tipusanak kivalasztasa.
III. Az addigazolas kiallitasanak célja

Az ad6z6 kérelmében feltiinteti a felhasznalas céljat.

IV. Az addigazolas felhasznalasanak helye

1. Az addigazolas, adohatdsagi bizonyitvany felhasznalasi helyének (a szervet, szervezetet vagy mas,
az adozotol eltérd személyt, amelynek eljarasaban a hatosagi bizonyitvanyt fel kivanja hasznalni)
megjeldlése sziikséges

2. A felhasznal6 szerv, szervezet vagy mas, az ad6zotol eltérd személy pontos cimének megjeldlése
V. Kifizetd adatai

Kozbeszerzéshez kapcsolodo kifizetés céljabol igényelt addigazolas esetén

VL. Igazolas példanyszama

Az adoigazolas, adohatdsagi bizonyitvany példanyszamanak megadasa sziikséges.

VII. Atvétel modja

Az adoigazolas, adohatosagi bizonyitvany kézbesitési modjanak megadéasa sziikséges. (Gazdasagi
szervezet - ideértve az egyéni vallalkozot is - kizardlag az elektronikus utat valaszthatja, mely a
Cégkapu, -EV esetében Ugyfélkapu-)

VIII. Megjegyzés
Barmilyen egyéb informacié megadasa, mely az ligyintézéshez sziikséges.
IX. Alairas, felelosségvallalas a kérelem valos tartalmaért.

Ez a blokk értelemszertiien t6ltendo ki.



